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PROCESO

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada [: Publica Reservada j

Bitacora N° Periodo a reportar

Desde 09/04/26 hasta 30/04/26

Datos del aprendiz

Nombre completo del aprendiz Tipo de documento Numero de identificacién Contacto telefénico
Karolain Acosta Ramirez CcC 1110284483 3154500018
Correo electrénico institucional Correo electrénico personal Direccién de residencia
Karolaynacosta25@gmail.com Cr40B#13A49
Numero de grupo Modalidad de formacién Programa de formacién
2996238 Presencial CSIG

¢Realiza la etapa productiva con una entidad u organizacién en el exterior? (si

dalidad de eji i6n de la etapa productiva (p! ial o virtual) ono) Pais donde realiza la etapa productiva
Presencial No
Nombre de la entidad, u izacion donde esta realizando la etapa productiva NIT Direccidn de la entidad, empi , u
CAJAS COLOMBIANAS S.A.S 890306240 Transversall N20S-153

Datos de la persona encargada del proceso formativo del aprendiz en la entidad co-formadora

Nombre del ente c (Jefeii iato/Supervisor) Cargo del ente co-formador Contacto telefénico del Correo electrénico del ente co-formador
ente co-formador
Diego Alexis Gallado Castafio Jefe inmediata 318389626
Datos del instructor de seguimiento
Nombre del Correo el
Jose Jimmy Molina Tafur jojimotal@gmail.com

Seleccione con una "X" la alternativa de etapa productiva que esta realizando

Alternativa de etapa

Alternativa de etapa productiva Marque con una X N Marquen con una X
productiva
Monitoria
Contrato de aprendizaje X
Proyecto productivo
Contrato de vinculo formativo Vinculo laboral

Descripcion de las actividades realizadas

Evidencia de cumplimiento

Indique si corresponde a un . .. n o
i P Observaciones, inasistencias, dificultades

presentadas, y/o comentarios re: dos
por el aprendiz y/o jefe inmediato

Descripcion de la actividad Competencias del programa de formacién Fecha de inicio Fecha de fin documento, proceso, producto,
(Ingrese cuantas filas sean necesarias) aplicadas en el desarrollo de la actividad (dd/mm/aa) (dd/mm/aa) entregable u otro)
En anexo puede fortalecer la evidencia
si es el caso.

Adquirir conocimiento de la empresa a través de la

T N . Sistema de Gestion de calidad 9/4/2026 Instructivos de calidad
revisién de los instructivos de sus procesos

Realizar la inspeccion de las cajas de referencia
Ventolini, asegurando que tanto la impresién como el Sistema de Gestion de calidad 10/4/2026 Procedimiento de control de calidad
pegado estén en 6ptimas condiciones

Distribuir los formatos de aseo de maquinaria al Procedimiento de limpieza y

. Sistema de Gestion de calidad 11/4/2026 - o
personal operativo mantenimiento de maquinaria
Preparar certificados que garanticen el cumplimiento Sistema de Gestion de calidad 13/4/2026 Procedimiento de trazabilidad
de requisitos antes del despacho
Preparar certificados que garanticen el cumplimiento Sistema de Gestion de calidad 14/4/2026 Procedimiento de trazabilidad

de requisitos antes del despacho

Realizar la inspeccion de nuevas referencias, midiendo
y documentando el gramaje, calibre y dimensiones Sistema de Gestion de calidad 15/4/2026 Plan de inspeccion
conforme a las especificaciones establecidas

Realizar la inspeccién previa al despacho, identificando

Sistema de Gestion de calidad 16/4/2026 Procedimiento de control de producto
el producto no conforme

no conforme

Realizar la inspeccién previa al despacho, identificando

Sistema de Gestion de calidad 17/4/2026 Procedimiento de control de producto
el producto no conforme

no conforme

Realizar la inspeccién previa al despacho, identificando Procedimiento de control de producto

Sistema de Gestion de calidad 18/4/2026
el producto no conforme no conforme
'"S_pecc'on de_refenc'as nuevas al entregar Sistema de Gestion de calidad 20/4/2026 Procedimiento de inspeccién y control
(Crispetera,caja juguete y cerveza corona) )
de calidad
Recorrido en la ruta de inspeccién R.0.Q., verificando
ue en cada maquina se cumplan los pardmetros
q q P P Sistema de Gestion de calidad 21/4/2026 Formato de inspeccién de maquinaria

establecidos y que el producto cumpla con la calidad
requerida desde el primer proceso

Recorrido en la ruta de inspeccién R.0.Q., verificando



que en cada maquina se cumplan los parametros
establecidos y que el producto cumpla con la calidad
requerida desde el primer proceso

Sistema de Gestion de calidad 22/4/2026 Formato de inspeccion de maquinaria

Recorrido en la ruta de inspeccién R.0.Q., verificando
que en cada maquina se cumplan los parametros
establecidos y que el producto cumpla con la calidad
requerida desde el primer proceso

Sistema de Gestion de calidad 23/4/2026 Formato de inspeccion de maquinaria

Recorrido en la ruta de inspeccion R.0.Q., verificando
que en cada maquina se cumplan los parametros
establecidos y que el producto cumpla con la calidad
requerida desde el primer proceso

Sistema de Gestion de calidad 24/4/2026 Formato de inspeccion de maquinaria

Recorrido en la ruta de inspeccién R.0.Q., verificando
que en cada maquina se cumplan los parametros
establecidos y que el producto cumpla con la calidad
requerida desde el primer proceso

Sistema de Gestion de calidad 25/4/2026 Formato de inspeccion de maquinaria

Recorrido en la ruta de inspeccién R.0.Q., verificando
que en cada maquina se cumplan los parametros
establecidos y que el producto cumpla con la calidad
requerida desde el primer proceso

Sistema de Gestion de calidad 27/4/2026 Formato de inspeccion de maquinaria

Recorrido en la ruta de inspeccién R.0.Q., verificando
que en cada maquina se cumplan los parametros
establecidos y que el producto cumpla con la calidad
requerida desde el primer proceso

Sistema de Gestion de calidad 28/4/2026 Formato de inspeccion de maquinaria

Recorrido en la ruta de inspeccién R.0.Q., verificando
que en cada maquina se cumplan los parametros
establecidos y que el producto cumpla con la calidad
requerida desde el primer proceso

Sistema de Gestion de calidad 29/4/2026 Formato de inspeccion de maquinaria

Recorrido en la ruta de inspeccién R.0.Q., verificando
que en cada maquina se cumplan los parametros
establecidos y que el producto cumpla con la calidad
requerida desde el primer proceso

Sistema de Gestion de calidad 30/4/2026 Formato de inspeccion de maquinaria

KQ?Q \cr
Cos+to

Firma del aprendiz

BSTIN -5 TN

Firma del instructor de seguimiento Firma del ente co-formador

Nota: Con el diligenciamiento de este formato autorizo al SENA para la recoleccion y tratamiento de mis datos personales, conforme a la politica de datos personales de la entidad GOR-POL-006. Entiendo que los datos serdn objeto de recoleccion,
almacenamiento, uso, circulacién, supresion, transferencia, ion, cesion y todo el tratamiento, realizados por el SENA.

Anexo: Es opcional relacionar evidencia fof fica de las actividades desarrolladas




